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VVRP – Finanzen Dokumentenfluss alt (05/2019) 

Problematisch: 
• Angebot kommt meist erst nach der Bestellung zur Kasse/Vorstand. 
• Genehmigung der Rechnung, insb. bei >500€ erfolgt meist erst bei 

Rechnungseingang. Durch die Bestellung wird ein Angebot aber schon 
im Namen des VVRP akzeptiert.  

Das wiederspricht genaugenommen dem Genehmigungsprozess der LFO. 
Die Genehmigung ist gegenüber dem Lieferanten vorweggenommen. 

Kasse: 
Begleichung 
Rechnung / 

Kosten 

Papierablage 

>500€ 
“Genehmigung” 

(LFO § 2.6) 

Rechnungen 

Kosten 
Abrechnung 

(Formular)  
VVRP-xxx_v2017-2 

Vorstand / GS: 
Fachwarte 

VVRP-
Beauftragte 

Angebote 

Fach-Budget 

Beschaffung 
Bestellung 
Aufwand 

Reisekosten 

Vorstand / GS 
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VVRP – Finanzen Dokumentenfluss gemäß LFO §§ 2.6, 5, 6.8  
Beschluss, 15.06.2019 

LFO §6.8 regelt den generellen Ablauf zu 
• Bestellung 
• Genehmigungen (neu: Genehmigung von Angeboten) 
• Fallunterscheidungen,  

detailliert in Verfahrensanweisung VA-FO-02 v2019-1 
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Kasse / GS: 
Eingang 

Papierablage 

>500€ 
“Genehmigung” 

(LFO § 2.6) 

Kasse: 
Begleichung 
Rechnung / 

Kosten 

Vorstand / GS: 
Fachwarte 

VVRP-
Beauftragte 

Fach-Budget 

Beschaffung 
Bestellung 
Aufwand 

Reisekosten 

LFO § 6.8 
FO-VA-02-2019-1 

Rechnungen 

Kosten 
Abrechnung 

(Formular)  
VVRP-xxx_v2017-

2 

Angebote 
>300€ 

Genehmigung 
Angebot 

Vorstand / GS 

neu 

neu 

neu 



VA-FO-02 v2019-1 
Auszug, beispielhaft 
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Die VA regelt und gibt Hilfestellung wer für  
welche finanzrelevanten Aufgaben zuständig 
ist. 
 
Vereinfachte Zusammenfassung: 
- Der Fachwart organisiert, plant und holt 

für Umsätze >300€ Angebote ein, die vom 
Vorstand freigegeben werden müssen, für 
seine Fachbereich. Er führt Bestellungen 
aus und organisiert die Veranstaltungen in 
seinem Fachbereich. 

- Ausnahmen bei der Bestellung sind 
übergreifende Themen wie z.B., Verträge 
mit Dritten oder Bestellung von 
Kaderausrüstung. Diese werden von der 
Geschäftsstelle durchgeführt. 

Ablage der VA: 
…intranet/Ressorts/VVRP-Vorlagen 
 


