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VVRP — Finanzen Dokumentenfluss alt (05/2019) /,4-. VVRP

VOLLEYBALL-VERBAND RHEINLAND-PFALZ

Rechnungen

Vorstand / GS: Beschaffung

Angebote Fachwarte Bestellung
VVRP- Aufwand
Beauftragte Reisekosten

Kosten

Abrechnung
(Formular)
VVRP-xxx_v2017-2

Fach-Budget

____________________ Kasse:
Begleichung
Rechnung /

Kosten

>500€
“Genehmigung”
(LFO § 2.6)
Problematisch:
* Angebot kommt meist erst nach der Bestellung zur Kasse/Vorstand.
* Genehmigung der Rechnung, insb. bei >500€ erfolgt meist erst bei
Rechnungseingang. Durch die Bestellung wird ein Angebot aber schon
im Namen des VVRP akzeptiert.
Das wiederspricht genaugenommen dem Genehmigungsprozess der LFO.
Die Genehmigung ist gegenliber dem Lieferanten vorweggenommen.

Papierablage

Vorstand / GS

VVRP, VP Finanzen, Stand 13.11.19



VVRP - Finanzen Dokumentenfluss gemall LFO §§ 2.6, 5, 6.8 /.
Beschluss, 15.06.2019 VVRP

VOLLEYBALL-VERBAND RHEINLAND-PFALZ

A

Angebote
>300€

Vorstand / GS: \ S500€
Fachwarte LFO § 6.8 Rechnungen Kasse / GS: ) .

VVRP- 0-VA-02-2019- Genehmigung

Fingang (LFO § 2.6) il N
Beauftragte

‘ Genehmigung

Angebot

Abrechnung
(Formular)
VVRP-xxx_v2017-
2

Kasse:
Begleichung
Rechnung /

Kosten

Beschaffung
Bestellung
Aufwand
Reisekosten

Fach-Budget

Papierablage

LFO §6.8 regelt den generellen Ablauf zu
* Bestellung
* Genehmigungen (neu: Genehmigung von Angeboten)
* Fallunterscheidungen,
detailliert in Verfahrensanweisung VA-FO-02 v2019-1

Vorstand / GS

L——————————————————————I

VVRP, VP Finanzen, Stand 13.11.19



/.
VA-FO-02 v2019-1 ~<VVRP

VOLLEYBALL-VERBAND RHEINLAND-PFALZ

Auszug, beispielhaft

Verfahrensanweisung FO-VA-02 v2019-1.0 zu VVRP-FO, § 6.8 Version: vl.0 \
Die VA regelt und glbt Hilfestellung wer fir Matrix zu Verantwortlichkeiten und Vorgaben fiir Giltig ab: ~ 14.11.2019
W€|Che finanzrelevanten Aufgaben zusténdig die Durchfiihrung von finanzrelevanten Geschaftsvorgdngen.
. Planung / Lieferung f Rechnung /
Ist. Beatellung |Veranstaltung | Kostenabrechnung
F: Fachabteilung =
) G: Geschaftsstelle . =
Vereinfachte Zusammenfassung: V: Vorstand (bei Freigaben gemaR FO § 2.6) E E" 2|
- Der Fachwart organisiert, plant und holt E?:ﬂmﬂ"j;{dffﬁffgﬂ:“?”; 5r0s28 5| e N £E|1B|2
. . . . : Vorstand Finanzen (bei Freigaben gema o ™ 2| &
fur Umsatze >300€ Angebote ein, die vom A: Austichter (Meisterschaften fm ¢ Z E i} % 3 n}:: |3
Vorstand freigegeben werden miissen, fir e HEEIHEIHEE §
. . . zeichnung der Geschaftsvorgdange nach Fachbereichen im men des Sl |28 |2]|=
seine Fachbereich. Er fliihrt Bestellungen Liur. | Haushaits. S|12|18|=|R(E|s § 5|8
aus und organisiert die Veranstaltungen in 50 |Fachabteilungen aligemein
seinem Fachbereich. 5.1 Dienstreise, Fachabteilungsspezifisch, VWRP-Bereich F|F|F G| B |VF|VF
. . 52 Dienstreise, sonstige (Extern, DVV, etc) F|IV|G G| B |V|VF
- Ausnahmen bei der Bestellung sind 53 |Veranstaltung ausrichten [Miete, Hotel, Material) [<300€) FlFE]F G| R |vE[vF
Ubergreifende Themen wie Z.B., Vertrége 54 Weranstaltung ausrichten (Miete, Hotel, Material) [>300€) F|lV |G G| R|V|VF
. . 55 Catering Rahmenvetrag F|V
mit Dritten Oder Bestellung von 56 Catering Versorgung (Teil des Rahmenvertrags) F F|F F|G]|R
Kaderausrustung. Diese werden von der 57 |Catering Einzelversargung (»300€) FlV|G|F F|G|R|VF|VF
. . 58 Werpflegung lokal (Geschaft, <300€/Tag, im Mittel pro Veranstaltung) F|F|F]|F F|G|E |VF|VF
GeSChaftSSte”e durChgerhrt' 59 Werpflegung lokal (Restaurant, <300€/Veranstaltungstag) FI|F|[F]|F F |G| B |VF|VF
Ablage der VA: 5.10 |Hotel [Kader/Lehrgang/Vernstaltung, Gesamtabrechnung) F|V|F F|G| R |VF|VF
...intranet/Ressorts/VVRP-Vorlagen 511 |Hotel (Kader/Lehrgang/Veranstaltung, EirTzEIabrechnung:l F|V|F F|G|EB | WV ]|VF
512 [Transportunternehmen (Vertragpartner, Sixt etc) F|V|G]|F F|G|R |V |VF
513 [Transportunternehmen (Einmalvertrag) F|V|F]|F F|G|R|WV|VF
5.14 |Transport durch VWRP-Beauftragte (S0, §1.1 zu beachten) F|F|F]|F F|G| B |VF|VF




